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Циклограмма организационнои  подготовки к государственнои  (итоговои ) аттестации  
обучающихся IX и XI классов ГБОУ школы № 332 в 2018/2019 учебном году. 

Период Основные мероприятия по организационной подготовке к ГИА Ответственное лицо 

Август  Индивидуальные консультации по русскому языку, математике обучающихся 

IX классов, не  получивших аттестат по результатам ГИА в основной период 

 Анализ результатов ОГЭ и ЕГЭ 2018 года 

 Представление результатов ГИА-2018 на официальном сайте ОУ 

 Обсуждение аналитических материалов на методических объединениях 

учителей предметников  

 Включение в план ВСОКО мероприятий направленных на повышение 

эффективности подготовки обучающихся к ГИА-2019 

 

Панфилова Н.А. (председатель МО) 

Сорокина Ю.В. (председатель МО) 

 

Ястребова А.В. 

Председатели МО 

 

Иванова А.В. 

Кондратова И.А. 

Сентябрь  Издание приказа по ГБОУ школе № 332 о лицах, ответственных за организацию 

ГИА и ведение базы ГИА-ЕГЭ 

 Ознакомление учителей-предметников с методическими рекомендациями для 

учителей, подготовленными на основе анализа типичных ошибок участников 

ОГЭ, ЕГЭ 2018 года. Ознакомление с проектами документов, определяющих 

структуру и содержание контрольных измерительных материалов ОГЭ и ЕГЭ: 

кодификаторами элементов содержания и требований к уровню подготовки 

выпускников общеобразовательных учреждений; спецификациями 

контрольных измерительных материалов; демонстрационными вариантами 

контрольных измерительных материалов. 

 Индивидуальные консультации для родителей по вопросам государственной 

итоговой аттестации в 2019 году 

 Индивидуальные беседы с родителями обучающихся, 9 и 11 классов, имеющих 

академическую задолженность 

 Организация консультаций для обучающихся 9 и 11 классов, имеющих 

академическую задолженность 

Красюк С.И. 

 

Красюк С.И., Иванова А.В. 

Председатели МО, 

 

 

 

 

 

 

Иванова А.В. 

 

Иванова А.В., социальный педагог, 

классные руководители 

 

 

Иванова А.В., председатели 



 Работа предметных комиссий по ликвидации академической задолженности 

 Организация информационного стенда 

 Обновление информации на официальном сайте 

 Формирование предварительного списка граждан, привлекаемых к ГИА в 

качестве общественных наблюдателей 

 Формирование списка граждан, привлекаемых к ГИА в качестве общественных 

наблюдателей на итоговом сочинении (изложении) для обучающихся XI 

классов 

 Пересдача ГИА обучающимися IX класса.  

 Проверка и коррекция персональных данных обучающихся IX, X, XI классов, 

сотрудников школы, внесенных в АИСУ «Параграф» 

 Организация групп элективных учебных предметов по выбору обучающихся  

IX и XI классов: русский язык, математика, физика, химия, биология, 

обществознание, география 

предметных комиссий 

Иванова А.В. 

Ястребова А.В. 

Иванова А.В. 

 

 

Кондратова И.А. 

 

 

 

Иванова А.В. 

 

Иванова А.В. 

Октябрь  Проведение первичного мониторинга участия обучающихся IX и XI классов в 

ГИА (предметы по выбору) 

 Организация индивидуальных консультаций для родителей (законных 

представителей) обучающихся IX и XI классов по вопросам организации и 

проведения ГИА в 2018 году 

 Единый общегородской День открытых дверей в общеобразовательных 

учреждениях (13.10.2018): родительские собрания в  IX и XI классах по теме: 

«Государственная итоговая аттестация».  Индивидуальные беседы с 

родителями обучающихся, переведенных в IX и XI класс условно по вопросам 

ликвидации академической задолженности 

 Индивидуальные беседы с родителями обучающихся  IX и XI классов, 

имеющих академическую задолженность 

 Организация консультаций для обучающихся IX и XI классов, имеющих 

академическую задолженность 

 Работа предметных комиссий по ликвидации академической задолженности 

 Методические занятия с обучающимися по заполнению бланков 

 Региональная диагностическая работа по русскому языку в IX классах 

(Распоряжение КО СПб №1871-р от 19.06.2018) 

 Формирование списков участников ЕГЭ и ОГЭ 

 Подготовка информации о прохождении ЕГЭ и ОГЭ обучающимися IX и XI 

классов с ограниченными возможностями здоровья, индивидуальные 

консультации для родителей данных обучающихся 

Иванова А.В. 

 

 

Иванова А.В. 

 

Иванова А.В., классные руководители 

 

 

 

 

 

 

 

Председатели предметных комиссий 

 

Учителя-предметники 

 

Кондратова И.А. 

 

Иванова А.В. 

 

 



 Предварительное распределение обучающихся IX и XI  классов на ОГЭ и ЕГЭ 

по предметам 

 Обновление информации на официальном сайте (при необходимости) 

 Мониторинг качества подготовки обучающихся к итоговой аттестации по 

предметам, выбранным обучающимися 

 

 

Ястребова А.В. 

Председатели МО 

Ноябрь  Формирование списков участников ЕГЭ и ОГЭ 

 Формирование аудиторного фонда 

 Формирование списка организаторов ЕГЭ и ОГЭ   

 Внесение сведений в АИСУ «Параграф» 

 Подготовка информации о прохождении ЕГЭ и ОГЭ обучающимися IX и XI 

классов с ограниченными возможностями здоровья, индивидуальные 

консультации для родителей данных обучающихся 

 Мониторинг обученности по учебным предметам обучающихся IX и XI классов 

 Анализ работы комиссии по ликвидации академической задолженности 

обучающимися IX и XI классов. Определение образовательного маршрута 

обучающихся IX и XI классов, не ликвидировавших академическую 

задолженность 

 Анализ посещаемости и успеваемости обучающихся IX и XI классов. 

Индивидуальная работа с обучающимися и родителями (законными 

представителями), имеющими неудовлетворительные учебные результаты. 

 Обновление информации на официальном сайте (при необходимости) 

 Единый информационный день (17 ноября 2018 года): индивидуальные беседы 

с родителями обучающихся IX и XI классов по вопросам государственной 

итоговой аттестации 

 Регистрация на итоговое сочинение (изложение) обучающихся XI классов 

 Тренинги по психологической подготовке обучающихся к ГИА 

(Образовательный центр «Максимум») 

Иванова А.В. 

 

 

 

 

 

 

Председатели МО 

 

Иванова А.В., 

Председатели МО 

 

Иванова А.В. 

Классные руководители 

Социальный педагог, педагог-психолог 

Ястребова А.В. 

 

Иванова А.В. 

 

 

Декабрь  Формирование предварительных списков обучающихся IX и XI классов, 

желающих пройти государственную итоговую аттестацию в досрочный период. 

 Формирование пакета документов обучающихся IX и XI классов с 

ограниченными возможностями здоровья участников ОГЭ и ЕГЭ. 

 Регистрация участников ГИА в 2019 году  

 Написание выпускного сочинения в XI классах (по темам, рекомендованным 

Министерством образования и науки РФ). 

 Анализ посещаемости и успеваемости обучающихся IX и XI классов. 

Иванова А.В. 

 

 

 

 

 

Кондратова И.А. 

 

 



Организация работы с родителями (законными представителями) обучающихся, 

получивших неудовлетворительные отметки по итогам 2 четверти (1 

полугодия).  

 Обновление информации на официальном сайте (при необходимости) 

 Мониторинг обученности по учебным предметам обучающихся IX и XI классов 

Иванова А.В. 

Классные руководители 

 

Ястребова А.В. 

Председатели МО 

Январь   Распределение обучающихся IX и XI классов на ОГЭ и ЕГЭ по предметам. 

 Формирование пакета документов обучающихся IX и XI классов, проходящих 

ГИА в досрочный период. 

 Индивидуальная работа с родителями (законными представителями) 

обучающихся IX и XI классов, имеющих неудовлетворительные учебные 

результаты. Организация индивидуальных консультаций для обучающихся 

 Проведение родительских собраний в IX и XI классах  по теме: «Регистрация 

обучающихся на экзамены, согласования выбора обучающимися предметов 

для участия в ГИА в 2019 году, оформление заявлений»  

 Прием заявлений от обучающихся IX и XI классов, согласование заявлений с 

родителями (законными представителями)  

 Обновление информации на официальном сайте (при необходимости) 

 Формирование списка обучающихся XI классов - претендентов на награждение 

медалью «За особые успехи в учении» и почетным знаком Санкт-Петербурга 

«За особые успехи в обучении» 

 Проведение диагностической работы по «Математике» в IX классах 

Иванова А.В. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ястребова А.В. 

Иванова А.В. 

 

 

МО учителей математики 

Февраль  Написание выпускного сочинения в XI классе (повторно, по темам, 

рекомендованным Министерством образования и науки РФ) 

 Проверка назначения обучающихся IX и XI классов на ГИА 

 Обновление информации на официальном сайте (при необходимости) 

 Проведение тренировочных практических работ по «Физике» для 

обучающихся IX классов, выбравших данный предмет для прохождения ГИА 

 Проведение тренировочных практических работ по «Информатике и ИКТ» для 

обучающихся IX классов, выбравших данный предмет для прохождения ГИА 

 Проведение тренировочных экзаменов по «Английскому языку» (раздел 

«Говорение»)  для обучающихся IX и XI классов, выбравших данный предмет 

для прохождения ГИА 

 Мониторинг обученности по учебным предметам обучающихся IX и XI классов 

 Тренинги «Условия успешного прохождения ГИА» (Образовательный центр 

«Максимум») 

Кондратова И.А. 

 

Иванова А.В. 

Ястребова А.В. 

 

Учителя физики 

 

Учителя информатики 

 

 

Учителя английского языка 

 

Председатели МО 

Иванова А.В. 



Март  ГИА в досрочный период 

 Анализ посещаемости и успеваемости обучающихся IX и XI классов. 

Организация работы с обучающимися и родителями (законными 

представителями) обучающихся, получивших неудовлетворительные отметки 

по итогам 3 четверти 

 Организация индивидуальной работы с обучающимися, имеющими риск быть 

не допущенными к ГИА 

 Организация индивидуальной работы с родителями (законными 

представителями) обучающихся, имеющими риск быть не допущенными к 

ГИА 

 Обновление информации на официальном сайте (при необходимости) 

 Региональная предэкзаменационная работа по математике в XI классах, по 

математике, информатике, географии, обществознанию в IX классах 

(Распоряжение КО СПб №ё1871-р от 19.06.2018) 

Иванова А.В. 

 

 

 

 

Социальный педагог 

Педагог-психолог 

 

 

 

Ястребова А.В. 

Апрель  Обеспечение участия обучающихся IX и XI классов в ГИА в сроки, 

устанавливаемые Министерством образования и науки РФ 

 Организация консультирования и обучения граждан, аккредитованных в 

качестве общественных наблюдателей на ГИА в основной период 

 Выверка списка обучающихся IX и XI классов с ограниченными 

возможностями здоровья и назначение на экзамены, в том числе в форме ГВЭ 

 Анализ посещаемости и успеваемости обучающихся IX и XI классов. 

Индивидуальная работа с обучающимися, имеющими риск быть 

недопущенными к прохождению ГИА. Информирование родителей (законных 

представителей) и обучающихся о возможности недопуска к прохождению 

ГИА (под подпись) 

 Обновление информации на официальном сайте (при необходимости) 

 Мониторинг обученности по учебным предметам обучающихся IX и XI классов 

 Диагностические работы по предметам, выбранным обучающимися IX и XI 

классов  как экзамены по выбору 

Иванова А.В. 

 

 

 

 

Иванова А.В. 

 

 

Иванова А.В. 

 

 

Ястребова А.В. 

Председатели МО 

 

Иванова А.В. 

Май  Формирование графика (дата, ППЭ) прохождения ГИА обучающимся IX и XI 

классов. Назначение сопровождающих. 

 Написание выпускного сочинения в XI классе (повторно, по темам, 

рекомендованным Министерством образования и науки РФ) – при 

необходимости 

 Проведение собрания для обучающихся и их родителей (законных 

представителей). Основные вопросы: обеспечение психологически комфортной 

Иванова А.В. 

Красюк С.И. 

 

Иванова А.В. 

 

 

 



ситуации в семье как условия успешного прохождения обучающимися ГИА, 

организация сопровождения обучающихся в ППЭ, порядок ознакомления с 

результатами экзаменов, порядок работы Конфликтной комиссии Санкт-

Петербурга и др.  

 Предоставление информации о результатах освоения программ обучающимися 

IX и XI классов (допуск к ГИА). Уведомление родителей (законных 

представителей) о не допуске обучающихся к прохождению ГИА по решению 

педагогического совета  

 Инструктирование обучающихся по правилам участия в ОГЭ и ЕГЭ. 

Инструктирование обучающихся по заполнению бланков ОГЭ и ЕГЭ. 

 Получение обучающимися уведомлений на экзамен 

 Основной этап государственной итоговой аттестации обучающихся IX и XI 

классов. 

 Обеспечение работы ППЭ в основной период ГИА 

 Организация информирования обучающихся о результатах ГИА, ознакомление 

с протоколами результатов ГИА по предметам 

 Прием апелляций о несогласии с выставленными баллами и доставка пакета 

документов в конфликтную комиссию Санкт-Петербурга в установленные 

сроки 

 Обновление информации на официальном сайте (при необходимости) 

 

Иванова А.В.. 

 

 

Иванова А.В. 

 

 

 

Учителя предметники 

Иванова А.В. 

 

 

 

 

 

 

 

Кондратова И.А. 

 

Ястребова А.В. 

Июнь  Основной этап государственной итоговой аттестации обучающихся IX и XI 

классов 

 Обеспечение работы ППЭ в основной период ГИА 

 Организация информирования обучающихся о результатах ГИА, ознакомление 

с протоколами результатов ГИА по предметам 

 Прием апелляций о несогласии с выставленными баллами и доставка пакета 

документов в конфликтную комиссию Санкт-Петербурга в установленные 

сроки 

 Формирование пакета документов обучающихся, имеющих право сдавать 

экзамены в дополнительный период ГИА и предоставление его координатору 

ГИА в Невском районе Санкт-Петербурга (при необходимости) 

Иванова А.В. 

 

 

 

 

 

Кондратова И.А. 

 

 

Иванова А.В. 

Август-

сентябрь 

Дополнительный этап ЕГЭ, ОГЭ 2018 года (в соответствии с Порядком проведения 

государственной итоговой аттестации). 

 

 


